
URZĄD MIASTA I GMINY W SEROCKU 
05-140 Serock;  Rynek 21;   tel. (22) 782 88 05 88; 782 88 32; fax. 782 74 99; www.serock.pl 
 
 
 
                                     
                                                  KARTA INFORMACYJNA 
 
            
            
            
            
            
            
 
Podstawa  prawna 
 

 
1. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. –kodeks cywilny               

( Dz.U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.) 
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie 

skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2006r. Nr 225, 
poz. 1635). 

 
Wymagane 
dokumenty 
 

 
1. Podanie o sporządzenie protokołu zawierającego 

ostatnią wolę spadkodawcy. 
2. Dowód uiszczenia naleŜnej opłaty skarbowej. 
3. Do wglądu: dokument toŜsamości spadkodawcy                 

i świadków. 
 
Opłaty 
 

 
22 zł-opłata skarbowa za sporządzenie protokołu 
Wpłata w kasie urzędu – pokój 39 lub na konto 
Urząd Miasta i Gminy Serock 
Bank Spółdzielczy w Legionowie 
28 8013 0006 2007 0015 0994 0002 

 
Miejsce składania 
dokumentów 

 
Urząd Stanu Cywilnego Urzędu Miasta i Gminy w 
Serocku, ul. Rynek 21, 05 –140 Serock, pokój nr 20 

 
Termin 
załatwienia 
 

 
Sprawa załatwiona jest bezzwłocznie po dokonaniu 
zgłoszenia u kierownika USC i ustaleniu terminu 
sporządzenia testamentu. 

 
Sprawę załatwia 
 

 
Urząd Stanu Cywilnego w Serocku,  
Magdalena Łoniewska – Kierownik Urzędu Stanu 
Cywilnego,  
pokój nr 20, wt-pt w godz. 8.00 – 16.00,  
w poniedziałki w godz.: 08.00 – 18.00, 

                              SPORZĄDZANIE TESTAMENTU 
         PRZED KIEROWNIKIEM URZ ĘDU STANU CYWILNEGO 



nr telefonu: 022-782-88-32. 
 

 
UWAGI 
 

 
1. Przy sporządzeniu testamentu obowiązkowa jest 

obecność 2 pełnoletnich świadków. 
2. Nie moŜe być świadkiem przy sporządzeniu 

testamentu: 
a. kto nie ma pełnej zdolności do czynności 

prawnych 
b. niewidomy, głuchy lub niemy 
c. kto nie umie czytać lub pisać 
d. kto nie włada językiem, w którym 

spadkodawca sporządza testament 
e. skazany prawomocnie wyrokiem sądowym za 

fałszywe zeznania 
Nie moŜe być świadkiem równieŜ osoba, dla której w 
testamencie została przewidziana jakakolwiek korzyść. 
Nie mogą być świadkami: małŜonek tej osoby, jej krewni 
lub powinowaci pierwszego i drugiego stopnia oraz 
osoby pozostające z nią w stosunku przysposobienia. 

 


