Zarządzenie Nr 106/B/2004 

Burmistrza Miasta i Gminy Serock

z dnia 2 września 2004 roku

w sprawie ustalenia planu kontroli wewnętrznej w Urzędzie Miasta i Gminy 
w Serocku.

Na podstawie § 11 pkt 2 i 3 Regulaminu Kontroli Wewnętrznej w Urzędzie Miasta i Gminy w Serocku nadanego Zarządzeniem Nr 105/B/2004 Burmistrza Miasta i Gminy Serock z dnia 1 września 2004 roku zarządzam, co następuje:

§ 1

1. Ustalam Plan Kontroli Wewnętrznej w Urzędzie Miasta i Gminy w Serocku. 

2. Do przeprowadzenia kontroli upoważniam osoby wymienione w załączniku 
do zarządzenia.

3. Plan kontroli stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 2

Wykonanie zarządzenia oraz nadzór nad jego realizacją powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Serock.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 2 września 2004 roku.

Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 106/B/2004 

Burmistrza Miasta i Gminy Serock 

z dnia 2 września 2004 roku

Plan kontroli w Urzędzie Miasta i Gminy w Serocku oraz jednostkach organizacyjnych gminy Miasto i Gmina Serock

	Lp
	Nazwa kontrolowanej jednostki, referatu
	Temat kontroli
	Przewidywany termin rozpoczęcia

zakończenia
	Osoby odpowiedzialne

przy udziale
	Tryb kontroli
	Uwagi

	1.
	Urząd oraz wszystkie jednostki organizacyjne gminy
	Dyscyplina pracy 
	Praca ciągła
	Tadeusz Kanownik


Halina Walkowska
	problemowa
	

	2. 
	wszystkie referaty Urzędu
	Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej w Urzędzie Miasta i Gminy 
	15.09.2004 r.


21.09.2004 r.
	Tadeusz Kanownik


Halina Kolibabska
	problemowa
	

	3.
	Referat Geodezji, Gospodarki Gruntami 
i Budownictwa
	Naliczanie i egzekucja należności w zakresie zadań Referatu
	11.10.2004 r.


15.10.2004 r.
	Tadeusz Kanownik


Anna Walczak
	problemowa
	

	4. 
	Ośrodek Pomocy Społecznej
	Przyznawanie i wypłacanie świadczeń rodzinnych
	18.10.2004 r.


20.10.2004 r.
	Tadeusz Kanownik


Anna Cielenkieiwcz
	problemowa
	

	5. 
	Referat Spraw Obywatelskich 
i Lokalowych
	Realizacja opłat związanych 

z wydawaniem zezwoleń 

na sprzedaż napojów alkoholowych 
	15.11.2004 r.


17.11.2004 r.
	Anna Cielenkiewicz


Janina Piwowarska
	problemowa 
	

	6. 
	Referat Przygotowania 
i Realizacji Inwestycji
	Egzekucja należności związanych z partycypacją 

w kosztach budowy urządzeń infrastruktury komunalnej
	01.12.2004 r.


03.12.2004 r.
	Tadeusz Kanownik


Anna Cielenkiewicz
	problemowa 
	

	7. 
	Biblioteka Publiczna
	Całokształt działalności jednostki
	06.12. 2004 r.


10.12.2004 r.
	Tadeusz Kanownik


Anna Cielenkiewicz
	kompleksowa
	


