Uchwała Nr 85/XII/2003 Rady Miejskiej w Serocku z dnia 20 sierpnia 2003r.

w sprawie: przyjęcia protokółu Komisji Rewizyjnej z kontroli Referatu Spraw Obywatelskich i Lokalowych w zakresie rozliczania delegacji służbowych i ryczałtów na używanie samochodów prywatnych do celów służbowych.

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U. Nr 142 z 2001 r. poz. 1591z późn. zm.) Rada Miejska w Serocku uchwala, co następuje:

§1

Przyjąć protokół Komisji Rewizyjnej z kontroli Referatu Spraw Obywatelskich i Lokalowych w zakresie rozliczania delegacji służbowych i ryczałtów na używanie samochodów prywatnych do celów służbowych, stanowiącego załącznik do uchwały.

§2                                       Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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Protokół

z kontroli Referatu Spraw Obywatelskich i Lokalowych w zakresie rozliczania delegacji służbowych i ryczałtów na używanie samochodów prywatnych do celów służbowych.

Dnia 17 czerwca 2003r. zgodnie z przyjętym i zatwierdzonym przez Radę Miejską rocznym planem pracy na 2003r. Komisja Rewizyjna w składzie: 1. Janusz Plewko
- przewodniczący

2. Piotr Ślaziński
- z-ca przewodniczącego

3. Jerzy Cybulski
- członek

4. Andrzej Janusz
- członek

5. Maria Jadwiga Mierzwa - członek

6. Józef Wiesław Miłosz - członek

dokonała kontroli Referatu Spraw Obywatelskich i Lokalowych w zakresie rozliczania delegacji służbowych oraz ryczałtów na używanie samochodów prywatnych do celów służbowych za okres 1.01.2002r. - 17.06.2003r.

Podstawą przeprowadzenia kontroli jest plan pracy komisji Rewizyjnej na 2003r. przyjęty uchwałą Nr 32/V/2002 Rady Miejskiej w Serocku z dnia 27 grudnia 2002r. Kontrolę przeprowadzono w oparciu o:

1. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 19.12.2002r. w/s wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236 z 2002r. poz. 1990).

2. Rozporządzenie MPPiS z dnia 19.12.2002r. w/s wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce budżetowej z tytułu podróży służbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236 z 2002r. poz. 1991).

3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002r. w/s warunków oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztu używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów nie będących własnością pracodawcy (Dz. U. Nr 27 z 2002r.

poz. 271).

Kontroli dokonano w obecności Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich i Lokalowych p.Haliny Kolibabskiej.

Wydatki na krajowe podróże służbowe ponoszone są w ramach & 4410 - podróże służbowe krajowe i obejmują podróż środkami lokomocji państwowej i prywatnej oraz ryczałty na używanie samochodów prywatnych do celów służbowych na jazdy lokalne tj. na teren gminy.

Wyjazdy poza teren gminy odbywają się na podstawie wydanych poleceń wyjazdu służbowego.

Za rok 2002 plan wydatków w tym paragrafie wynosił 38.829,00 zł , zaś wykonanie 35.474,07 zł, co stanowi 91,4 % wykonania.

W 2002 roku umowy na ryczałt samochodowy zawarte były z 12 osobami w okresie 1.01.2002r. do 22.04.2002r. , z 11 osobami w okresie 23.04.2002r. do 16.06.2002r., z 12 osobami w okresie 17.06.2002r. do 31.12.2002r.

Kwota wydatkowana na ryczałty samochodowe wyniosła 22.838,45 zł , co stanowi 64,4 % wydatków w tym paragrafie.

Za czas nieobecności w pracy (urlopy wypoczynkowe, zwolnienia lekarskie) uprawnionym do ryczałtu pracownikom dokonywane są pomniejszenia wypłacanych kwot ryczałtu w wysokości 1/22 za każdy nieprzepracowany dzień pracy.

Plan datków na rok 2003 w & 4410 zamyka się kwotą 39.840,00 zł.

2

Według stanu na dzień 17.06.2003r. umowy na ryczałt podpisane są z 13 osobami, w tym 2 osoby na samochody o pojemności do 900 cm3 i 11 osób na samochody o pojemności powyżej 900 cm3. Maksymalny limit na jazdy lokalne po terenie gminy wynosi 300 km.

Ogólna ilość km, na które zawarto umowy wynosi 3.315 km i dotyczy następujących

osób:

1. Józef Zając - Z-ca Burmistrza Miasta i Gminy Serock- 300 km

2. Tadeusz Kanownik - Sekretarz Miasta i Gminy Serock - 270 km

3. Teresa Dąbrowska - Kierownik Referatu Geodezji Gospodarki Gruntami i

Budownictwa - 270 km

4. Andrzej Kalinowski - z-ca Kierownika Referatu Geodezji Gospodarki Gruntami i Budownictwa - 270 km

5. Elżbieta Piotrowska - pracownik Referatu Geodezji Gospodarki Gruntami i Budownictwa - 235 km

6. Mirosław Michalak - Kierownik Referatu Przygotowania i Realizacji Inwestycji 300 km

7. Edward Wrzesiński - inspektor nadzoru budowlanego - 300 km

8. Paweł Osiński - inspektor nadzoru budowlanego - 250 km

9. Mirosław Smutkiewicz - pracownik Referatu Ochrony Środowiska, Rolnictwa i

Leśnictwa - 300 km

10. Adam Kaczmarczyk - pracownik Referatu Ochrony Środowiska, Rolnictwa i Leśnictwa - 300 km

11. Wojciech Subkowski - pracownik Referatu Geodezji Gospodarki Gruntami 1 Budownictwa - 150 km

12. Marek Bąbolski - pracownik Referatu Przygotowania i Realizacji Inwestycji - 100 km

13. Leszek Kamiński - pracownik Referatu Geodezji Gospodarki Gruntami i Budownictwa - 270 km (umowa na okres 12.05-31.07.2003r.)

Do dnia 17.06.2003r. wydatki na ryczałty wyniosły 10.296,88 zł. Wydatki na podróże służbowe zagraniczne ponoszone są w ramach & 4420.

Plan wydatków w tym paragrafie wynosił w 2002r. 2.000,00 zł , a jego wykonanie 1.950,38zł, co stanowi 97,5%.

Plan wydatków w & 4420 na 2003r. wynosi 3.000,00 zł.

W roku 2002 wydano 203 polecenia wyjazdu służbowego, w tym 10 na wyjazdy zagraniczne (Ignalina - Krystyna Szczypińska, Edward Wrzesiński, Mirosław Kurowski; Lanskroun - Sylwester Sokolnicki , Tadeusz Kanownik; Celleno - Sławomir Jakubczak, Józef Zając; Ignalina - Sylwester Sokolnicki, Józef Zając, Józef Wiesław Miłosz). Od początku roku 2003 wydano 65 poleceń wyjazdów służbowych krajowych.

Rozliczenie wyjazdów służbowych krajowych następuje w ciągu 7 dni od zakończenia wyjazdu służbowego, wyjazdów zagranicznych w ciągu 14 dni, tak jak stanowią właściwe przepisy.

Komisja Rewizyjna dokonała wyrywkowej kontroli rozliczeń delegacji wyjazdów służbowych tj.

1. delegacji z dnia 14.05.2002r. p.Krystyny Olszewskiej - inspektora d/s księgowości -

wyjazd do Warszawy w celach szkoleniowych nt. zmian w podatku VAT dla jednostek

samorządu terytorialnego (autobus PKS , delegacja na kwotę 12,80 zł).

2. delegacji z dnia 20.03.2003r. p.Mirosława Michalaka - Kierownika Referatu

Przygotowania i Realizacji Inwestycji - wyjazd do Warszawy - Agencja Restrukturyzacji i
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Modernizacji Rolnictwa w celu dostarczenia dokumentacji dotyczącego ul.Ogrodowej (wyjazd samochodem własnym Łada 21083 poj. 1500 cm3, delegacja na kwotę 73,07 zł)

3. delegacji z dnia 26.05.2002r. p.Mirosława Kurowskiego - kierowcy samochodu służbowego „Ford" bus - wyjazd w ramach współpracy między miastami bliźniaczymi do Ignaliny (Litwa) na czas 20.05-25.05.2002r. (delegacja na kwotę łączną 406,44 zł, w tym: - 5 diet x 177,20 x 25% - 221,50 zł

- obowiązkowe ubezpieczenie wg polisy AEP 7007209 - 68,00 zł

- rachunek za paliwo ze stacji paliw „LUKTARNA" Litwa (127,11 1. x 0,92 zł) - 116,94 zł

Wnioski:
W zakresie realizacji planowanych wydatków na delegacje służbowe i ryczałty na używanie samochodów prywatnych dla celów służbowych w 2002r. nie przekroczono przeznaczonych na ten cel środków.

Planowane wydatki na rok 2003 w kwocie porównywalnej do roku 2002 zabezpieczają potrzeby wyjazdów służbowych zarówno krajowych jak i zagranicznych.

Przyznane pracownikom urzędu gminy ryczałty na używanie samochodów prywatnych do celów służbowych, dotyczą osób właściwych, których zakres obowiązków ma ścisłe powiązanie z pracą terenową. W żadnym przypadku ryczałty nie uwzględniają dojazdu z miejsca zamieszkania do pracy i z pracy.

Rozliczanie delegacji służbowych i ryczałtów dokonywane jest we właściwych dla każdego rodzaju wyjazdu terminach i zgodnie z przepisami prawa.

Gospodarka finansowa i nadzór Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich i Lokalowych nad całokształtem spraw będących przedmiotem kontroli Komisji Rewizyjnej nie budzą zastrzeżeń.

Na podstawie § 5 pkt. 5 Regulaminu Komisji Rewizyjnej Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i Lokalowych została poinformowana o przysługującym jej prawie zgłoszenia zastrzeżeń do faktów ujętych w niniejszym protokole oraz prawie zgłoszenia pisemnych wyjaśnień dotyczących nieprawidłowości. Pani Halina Kolibabska oświadczyła, że nie zgłasza zastrzeżeń i nie zamierza składać wyjaśnień na piśmie.

Protokół niniejszy sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach i po odczytaniu podpisano bez zastrzeżeń.

Podpisy Komisji Rewizyjnej:

1. Janusz Plewko

2. Piotr Ślaziński 

3. Jerzy Cybulski 

4. Andrzej Janusz

5. Maria Jadwiga Mierzwa 

6. Józef Wiesław Miłosz
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Serock, dnia 4.07.2003r.

