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     KARTA INORMACYJNA 
 
 
 

WYDAWANIE ODPISÓW SKRÓCONYCH I ZUPEŁNYCH 
AKTÓW URODZE Ń, MAŁ śEŃSTW I ZGONÓW  

 
 
Podstawa prawna 1. art. 79 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach 

stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r., Nr 161, poz. 1688 z 
późn. zm.) 

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. –Kodeks postępowania 
administracyjnego(tekst jednolity: Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz. 
1071 z późn. zm.) 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej( tekst 
jednolity: Dz.U. z 2006r. Nr 225, poz. 1635 z późn. zm.). 

Wymagane dokumenty 1. Wniosek o wydanie odpisu skróconego( zupełnego)aktu 
urodzenia, małŜeństwa lub zgonu. 

2. Dowód osobisty – do wglądu. 
3. Dowód uiszczenia naleŜnej opłaty skarbowej. 

Opłaty - odpis skrócony - 22 zł, 
- odpis zupełny – 33 zł, 
- bezpłatnie - odpisy do ZUS-u, do spraw alimentacyjnych, 

do dowodu osobistego. 
Wpłata w kasie urzędu – pokój 39 lub na konto 
Urząd Miasta i Gminy Serock 
Bank Spółdzielczy w Legionowie 
28 8013 0006 2007 0015 0994 0002 

Miejsce składania 
dokumentów 

Urząd Stanu Cywilnego Urzędu Miasta i Gminy w Serocku, 
Rynek 21, 05 –140 Serock, pokój nr 20 

Termin załatwienia Od ręki, większa ilość odpisów 2 – 3 dni 
Odwołanie nie przysługuje 
Sprawę załatwia Urząd Stanu Cywilnego w Serocku,  

Magdalena Łoniewska – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego,  
pokój nr 20, wt-pt w godz. 8.00 – 16.00,  
w poniedziałki 08.00 – 18.00, 
nr telefonu: 022-782-88-32. 

 
 
Uwagi 
 

Podmioty uprawnione do uzyskania odpisów: osoba, której akt 
dotyczy, jej wstępny, zstępny, rodzeństwo, małŜonek, 
przedstawiciel ustawowy, pełnomocnik oraz inne osoby, które 
wykaŜą interes prawny. 
 



 
 

 
 
 
 


