Urzad Miasta i Gminy w Serocku
ul. Rynek 21, 05-140 Serock
zatrudni na zastepstwo na stanowisko urzednicze ds. promocji i komunikacji spotecznej

I. Wymiar etatu: 1 etat , umowa na czas zastepstwa,
Il. Wymagania niezbedne:
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obywatelstwo polskie;

wyksztatcenie wyzsze;

umiejetnos¢ redagowania tekstow prasowych;

umiejetno$¢ biegtej obstugi komputera, Internetu, poczty elektronicznej oraz innych urzadzen biurowych;
komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i w piSmie;

nieposzlakowana opinia;

petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

lll. Predyspozycje i umiejetnosci dodatkowe:
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preferowane wyksztatcenie wyzsze humanistyczne;

umiejetno$¢ budowania i statego kontrolowania wizerunku gminy;

kreatywnosc¢, dyspozycyjno$¢, fatwo$¢ nawigzywania kontaktéw, wysoka kultura osobista;
obowigzkowo$¢, odpowiedzialno$¢ za wykonywang prace, rzetelnos¢ i starannos¢;
podstawowa znajomos$¢ programu graficznego.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

wspbtpraca z mediami;

wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie promocji ich dziatan;
wspotredagowanie Informatora Gminy Serock;

redagowanie pism i wystapien;

obstuga korespondencii, w tym w zakresie wspétpracy z zagranicznymi miastami blizniaczymi;
dziennikarska obstuga imprez gminnych;

administrowanie strony internetowe.

V. Wymagane dokumenty:

curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikaci,

kopie stron ksigzeczki wojskowej z wpisami dotyczacymi przebiegu stuzby wojskowej, w przypadku gdy
0 prace ubiega sig mezczyzna,

kopia dokumentu poswiadczajacego obywatelstwo polskie lub oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego*

podpisane o$wiadczenie o petnej zdolnoSci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych, *

podpisane o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,*

podpisana klauzula o treSci ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z2002r. nr 101, poz. 926 ze zm.)*

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego ,Zapytania
0 udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego z datg wystawienia nie wcze$niejszg
niz 3 miesigce przed ztozeniem.

Wymagane dokumenty z dopiskiem: Oferta pracy na zastepstwo - stanowisko ds. promoc;ji i komunikaciji
spotecznej nalezy sktada¢ osobiScie w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Serocku pok. nr 24
lub za po$rednictwem poczty na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Serocku

ul. Rynek 21

05-140 Serock.

Termin skladania dokumentdw uptywa dnia 21.02.2011 r.
* Druki o$wiadczen sg do pobrania na stronie BIP Urzedu Miasta i Gminy w Serocku www.bip.serock.pl

Burmistrz Miasta i Gminy Serock
Sylwester Sokolnicki



