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     KARTA  INFORMACYJNA 
 

WPISANIE DO POLSKICH KSI ĄG USC TREŚCI AKTU URODZENIA, 
MAŁ śEŃSTWA LUB ZGONU, KTÓRE NAST ĄPIŁY ZA GRANIC Ą I ZOSTAŁY 

ZAREJESTROWANE W ZAGRANICZNYM USC 
 
 
Podstawa prawna 1. Ustawa z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu 

cywilnego (Dz.U. z 2004 r., Nr 161, poz. 1688 z późn. zm.) 
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. –Kodeks postępowania  
administracyjnego(tekst jednolity: Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz. 
1071 z późn. zm.) 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej( tekst 
jednolity: Dz.U. z 2006r. Nr 225, poz. 1635 z późn. zm.). 
 

Wymagane dokumenty 1. Wniosek o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego. 
2. Zagraniczny akt stanu cywilnego lub jego odpis 

potwierdzony przez organ, który sporządził akt wraz z jego 
urzędowym tłumaczeniem. 

3. Tłumaczenie w/w dokumentu dokonane przez tłumacza 
przysięgłego lub polskiego konsula. 

4. Dowód osobisty lub paszport z potwierdzeniem 
zameldowania. 

5. Dowód uiszczenia naleŜnej opłaty skarbowej. 
Opłaty - decyzja o wpisaniu – 50 zł 

Wpłata w kasie urzędu – pokój 39 lub na konto 
Bank Spółdzielczy w Legionowie 
28 8013 0006 2007 0015 0994 0002 

Miejsce składania 
dokumentów 

Urząd Stanu Cywilnego Urzędu Miasta i Gminy w Serocku, 
Rynek 21, 05 –140 Serock, pokój nr 20 

Termin załatwienia Do 1 miesiąca  
Odwołanie Przysługuje odwołanie do Wojewody Mazowieckiego,                    

Pl. Bankowy 3/5, 00 – 950 Warszawa, w terminie 14 dni od 
daty doręczenia decyzji, za pośrednictwem Kierownika 
Urzędu Stanu Cywilnego 

Sprawę załatwia Urząd Stanu Cywilnego w Serocku,  
Magdalena Łoniewska – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego,  
pokój nr 20, wt-pt w godz. 8.00 – 16.00,  
w poniedziałki 08.00 – 18.00, 
nr telefonu: 022-782-88-32. 

 


