Ogtoszenie o naborze na wolne kierownicze stanowisko urzgdnicze
- Kierownik Referatu Przygotowania i Realizacji Inwestycji

Urzad Miasta i Gminy w Serocku
ul. Rynek 21, 05-140 Serock
ogtasza nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
-~ Kierownik Referatu Przygotowania i Realizacji Inwestycji

|. Wymiar etatu: peten etat,
Il. Wymagania niezbedne:
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obywatelstwo polskie,

wyksztafcenie wyZzsze,

minimum 3 lata stazu pracy lub minimum 3 lata wykonywania dziatalnosci gospodarczej
o charakterze zgodnym z wymaganiami na tym stanowisku,

znajomo$¢ przepisow prawa w zakresie zamowien publicznych, prawa budowlanego, pozyskiwania Srodkow
z funduszy unijnych,

nieposziakowana opinia,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

. Predyspozycje i umiejetnosci dodatkowe:

preferowane wyksztalcenie wyzsze techniczne lub ekonomiczne,

preferowane do$wiadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku,

posiadanie uprawnien budowlanych,

posiadanie dodatkowych kursow, szkolen z zakresu zamowien publicznych i pozyskiwania $rodkéw
z funduszy unijnych,

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z przygotowaniem i realizacjq inwestycji,

znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu,

dyspozycyjnos¢, samodzielnosé w dziataniu, umiejetnoé¢ organizacii pracy, komunikatywno$c,
umiejetnos¢ wspotpracy i koordynowania zadan,

obowigzkowos$¢, odpowiedzialnos¢ za wykonywang prace, rzeteino¢ i starannos¢.

prawo jazdy kat. B,

mozliwo$¢ wykorzystywania wtasnego samochodu do celéw stuzbowych.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

kierowanie pracq referatu,

2. wykonywanie zadan wynikajacych z zakresu dzialania Referatu Przygotowania i Realizacji Inwestycji
okreslonych w regulaminie organizacyjnym urzedu,

3. nadzér nad przygotowywaniem i realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych,

4, wspdipraca ze Skarbnikiem w zakresie spraw dotyczacych finansowania i rozliczania remontow i inwestycji
gminnych, ' :

5. nadzér nad utrzymaniem technicznym drég na terenie gminy oraz ich oswietlenia,

6. nadzor nad przygotowywaniem dokumentéow do przetargow realizowanych przez referat oraz dokumentow
dot. pozyskiwania $rodkéw z funduszy unijnych,

7. kontrola i nadzér wykonywanej pracy przez pracownikow referatu.

V. Wymagane dokumenty:

1. curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny,

2. kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztaicenie,

3. kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu
zawierajace okres zafrudnienia w przypadku pozostawania w stosunku pracy lub zaswiadczenie
potwierdzajace wpis do ewidencji dziafalnosci gospodarczej,

4. kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacii,

5. kopie stron ksigzeczki wojskowej z wpisami dotyczacymi przebiegu stuzby wojskowej, w przypadku gdy
o prace ubiega sie mezczyzna,

6. kopia dokumentu poswiadczajacego obywatelstwo polskie lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego*

7. podpisane oéwiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw

publicznych, *



8. podpisane o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,*

9. podpisana klauzula o tresci ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacii, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002r. nr 101, poz. 926 ze zm.)*

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego ,Zapytania
o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego z datg wystawienia nie wczesniejsza
niz 3 miesiace przed ziozeniem,

Wymagane dokumenty z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Referatu Przygotowania
i Realizacji Inwestycji nalezy sktadaé osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Serocku
pok. nr 24 lub za posrednictwem poczty na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Serocku

ul. Rynek 21

05-140 Serock.

Termin skiadania dokumentéw uptywa dnia 31.03.2011 r. (decyduje data faktycznego wptywu do Urzedu)
* Druki o$wiadczen sg do pobrania na stronie BIP Urzedu Miasta i Gminy w Serocku www.bip.serock.pl




