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WZÓR     
UMOWA ZLECENIA NR BSO -      /2011 

 
zawarta w dniu ………2011 w Serocku pomiędzy Gminą ...........................................z siedzibą: 

......................................................................................reprezentowaną przez: 

1. ......................................................................................................... 

Zwanego dalej Zleceniodawcą,  

a Pani ……………………………………. zam. w ...................................., ul. ……………………, legitymującą 

się dowodem osobistym serii …… nr …………., nr ewidencyjny PESEL ………………………., 

nr NIP ……………………… zwaną dalej Zleceniobiorcą o następującej treści: 

§ 1 

1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do przeprowadzenia zajęć pozalekcyjnych w 

bloku (podkreślić właściwe): 

• „ Od matematyki do przyrody” 

• „ Komputer źródło wiedzy” 

• „ Młody biznesmen” 

w projekcie pn. „Każdy może zostać Omnibusem” realizowanego w ramach POKL Priorytet III „Wysoka 

jakość systemu oświaty”, Działanie 3.3 „Poprawa jakości kształcenia”, Poddziałanie 3.3.4 „Modernizacja 

treści i metod kształcenia”, tj. pełnienia funkcji trenera zgodnie z projektem. 

2. Przedmiot umowy obejmuje zajęcia pozalekcyjne w ilości do …………………… godzin zegarowych w 

..................grupie/grupach przypadających na jeden rok szkolny, w dwuletnim cyklu szkoleniowym. 

3. Do obowiązków Zleceniobiorcy należy: 

a) rekrutacja uczestników; 

b) opracowanie autorskiego programu nauczania na zajęcia pozalekcyjne; 

c) prawidłowa realizacja zajęć zgodnie z autorskim programem nauczania na zajęcia pozalekcyjne 

zatwierdzonym przez Konsultanta ds. administracji zajęć w........................................; 

d) sprawowanie opieki nad uczestnikami projektu podczas prowadzenia zajęć pozalekcyjnych; 

e) prowadzenie dokumentacji zajęć: 

• dzienniki zajęć pozalekcyjnych, w których dokumentowana będzie m.in.:  obecność 

uczestników i realizacja przebiegu zajęć. 
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f) monitoring postępów w nauczaniu dokumentowany „kartą postępów nauczania”( wg. 

załączonego wzoru), które będą sporządzane dla każdego uczestnika raz na semestr na 

podstawie pracy ucznia na zajęciach; 

g) monitoring obecności uczestników, przygotowywanie raportów absencji uczestników; 

h) przygotowywanie miesięcznych raportów realizacji godzin prowadzonych zajęć; 

i) gromadzenie, właściwe przechowywanie i zarchiwizowanie dokumentacji merytorycznej zajęć; 

j) typowanie najlepszych uczestników do zajęć wyjazdowych. 

4. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do cyklicznych hospitacji prowadzonych przez Zleceniobiorcę.  

Osobami uprawnionymi do kontroli i ewaluacji realizacji zajęć są: 

a) Specjalista ds.ewaluacji i monitoringu; 

b) Konsultant ds. administracji zajęć w ............................... . 

§ 2 

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 w terminie od dnia 1 

października 2011 do dnia 30 czerwca 2012. 

§ 3 

Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania przedmiotu umowy innej osobie bez pisemnej zgody    

Zleceniodawcy. 

§ 4 

1. Tytułem wynagrodzenia, za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniobiorca otrzyma miesięczne 

wynagrodzenie w wysokości …………..zł brutto (słownie: …………………. zł 00/100) za 1godzinę 

zegarową przeprowadzonych zajęć pozalekcyjnych. 

2. Wynagrodzenie płatne będzie co miesiąc na podstawie wystawionego przez Zleceniobiorcę rachunku 

wynikającego z przemnożenia ilości przeprowadzonych w danym miesiącu godzin przez stawkę godzinową 

określoną w ust.1 zatwierdzonego przez dyrektora szkoły. 

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wypełniania zestawienia z każdego okresu rozliczeniowego oraz 

sporządzania miesięcznej ewidencji czasu pracy, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy. 

4. Zleceniobiorca zobowiązany jest do wystawienia rachunku, o którym mowa w ust.2 do 20 dnia każdego 

miesiąca. Wzór rachunku stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

5.  Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2, będzie płatne przelewem na konto Zleceniobiorcy, nr konta: 

…………………………………………………….. w terminie 14 dni od daty otrzymania rachunku przez 
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Zleceniodawcę. 

W przypadku braku środków finansowych objętych planem na dane zadanie w okresie rozliczeniowym, 

Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość wypłaty wynagrodzenia w terminie przekraczającym 14 dni od 

daty otrzymania rachunku, bez odsetek za zwłokę.  

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2 jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego. 

7.  Zleceniobiorca oświadcza, że w zakresie wykonywanej umowy zlecenia nie prowadzi działalności 

gospodarczej w rozumieniu art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy z 26 lipca 1991 o podatku dochodowym od osób 

fizycznych (t.j. Dz. U. z 2000 r. Nr 14 poz. 176 z późn. zm.) oraz nie wykonuje czynności objętych 

przedmiotem umowy w ramach obowiązków wykonywanych w oparciu o umowę o pracę. 

8.  Uprawnionym do potwierdzenia wykonania czynności, o których mowa w § 1 ze strony Zleceniodawcy jest 

Konsultant ds. administracji zajęć w .......................................................... 

§ 5 

1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo odstąpienia w trybie natychmiastowym od umowy w przypadku: 

• nienależytego wykonania przez Zleceniobiorcę czynności objętych umową,  

• po przeprowadzonym co najmniej drugim niezadowalającym wyniku monitoringu wśród 

uczestników atrakcyjności prowadzonych zajęć. 

2. Każda ze stron może rozwiązać umowę na koniec miesiąca kalendarzowego z zachowaniem 

dwutygodniowego okresu wypowiedzenia dokonanego na piśmie. 

§ 6 

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 7 

W sprawach nie uregulowanych umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. 

§ 8 

Umowę sporządza się w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – 2 egz. dla Zleceniodawcy, 1-egz. dla 

Zleceniobiorcy. 

 

ZLECENIODAWCA      ZLECENIOBIORCA 
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Załącznik nr 2 do umowy BSO.  /2011  
RACHUNEK DO UMOWY ZLECENIA 

 
wystawiony w ............................................., dnia ………………………………………. 
przez Zleceniobiorcę 

…………………………………………….. 
(imię i nazwisko) 

 

zamieszkałego/ą w …………………………………………………………....................... 
legitymującego/ą się dowodem osobistym serii …………… nr …………....................... 
NIP ……………………………. PESEL ………………………….......................... 
Urząd Skarbowy w ....................................., Adres: …………………………………….. 
Data urodzenia: ………………………Miejsce urodzenia: …………………… 
 

Dla Zleceniodawcy: 
…………………………………………………………… 

 (nazwa i adres siedziby)  
 

Stosownie do umowy zlecenie z dnia ……………proszę o wypłacenie kwoty brutto: ………zł tj. ……. zł x........godz. 
=....... 
(słownie:……………………………………………………………………………………………….) 
 

Przyjmujący zamówienie upoważnia Zleceniodawcę do przekazania wynagrodzenia  
z przedmiotowej umowy na rachunek bankowy ………………………………………………………. nr konta: 
………………………………………………………………………………………… 
Do rachunku załączam miesięczny raport realizacji godzin zajęć pozalekcyjnych 
Przedmiot umowy: Prowadzenie zajęć pozalekcyjnych z bloku zajęciowego: 
  „Z językiem obcym na Ty”,  „ Od matematyki do przyrody”, „ Komputer źródło wiedzy”, „ Młody Biznesmen” 
 przy realizacji projektu PO KL pt.: „ KAŻDY MOŻE ZOSTAĆ OMNIBUSEM”*. (zakreślić właściwe )  
 

……………………………............ 
                    (data i podpis Zleceniobiorcy) 
                                                   Kwota 
 
1. Kwota brutto:       …………………………….  
2. Koszty uzyskania przychodu:     ……………………………. 
3. Składki na ubezpieczenie społeczne    ……………………………. 
- emerytalne       ……………………………. 
- rentowe       ……………………………. 
- chorobowe       ……………………………. 
4. Podstawa opodatkowania     ……………………………. 
5. Zaliczka na podatek dochodowy:     ……………………………. 
6. Składka na ubezpieczenie zdrowotne odliczona                           ……………………………. 
7. Składka na ubezpieczenie zdrowotne potrącona                           ……………………………. 
8. Zaliczka na podatek wypłacona do US    ……………………………. 
9. Do wypłaty        ……………………………. 
 
1 Jeśli przychód z niniejszej umowy podlega ubezpieczeniu społecznemu obowiązkowo lub dobrowolnie. 
 

Zatwierdzam do wypłaty kwotę: ……………słownie: ……………………………………… 
Potwierdzam wykonanie umowy. 
 
…………………………………………   ………………………………………… 
                  (data i podpis Dyrektora Szkoły)            (data i podpis Zleceniodawcy) 
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Oświadczenie Zleceniobiorcy 
 

Dane osobowe: 
Nazwisko:     Imię:   
Imiona rodziców:    
Data urodzenia:    Miejsce urodzenia:   
Nazwisko rodowe:    Obywatelstwo:   
PESEL     NIP   
Dowód osobisty:    
 
Adres zamieszkania 
Województwo:     Powiat:    Gmina:   
Ulica:        Nr domu:    Nr mieszkania : 
Miejscowość:     Kod pocztowy:   Poczta:   
 
Adres do korespondencji (gdy adres do korespondencji nie jest tożsamy z miejscem zamieszkania) 
…………………………………………………………………………………. 
Województwo ………………………… Powiat …………………… ....Gmina ………………… 
Ulica …………………………………..  Nr domu …………….. ...........Nr mieszkania …………….. 
Miejscowość ………………………….. Kod pocztowy ……………… Poczta ……………… 
 
Nazwa i adres Urząd Skarbowy: 
NFZ:  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
OŚWIADCZENIE 

 
 
Ja, niżej podpisana oświadczam, że: 
 

1. Pracuję na stałe w ……………………………………….  
2. Moje wynagrodzenie jest wyższe od najniższej krajowej. 
3. Nie wnoszę o dobrowolne objęcie ubezpieczeniem społecznym. 
4. Oświadczenie składam dobrowolnie. 

 
 
 

…………………………………… 
                            (data i podpis) 
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Załącznik nr 1 do umowy BSO.  /2011 
EWIDENCJA CZASU PRACY  

ZATRUDNIENIE NA UMOWĘ ZLECENIE Nr     /2011 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sporządziła:         Zatwierdzam: 

Biuro Projektu – BSO „Każdy może zostać Omnibusem” 
(nazwa komórki organizacyjnej) 

Imię i 
Nazwisko  

PAŹDZIERNIK 2011 m-c 
Dzień Godziny pracy Liczba godzin 

Podpis pracownika 
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Liczba dni Liczba godzin zrealizowanych 
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